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Niepubliczny Ztobek ,,Delfinek” przy ul. Jeziotowicza 21, 10-687 w Olsztynie dziata na podstawie:

1. Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2011 Nr 45, poz.
235;) oraz z dnia 6 marca 2018r. (Dz.U. z 2018r. poz.603), zwanej dalej ustawa Ztobkowa;

2. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagan

lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub

dzieciecy (Dz. U. z 2014, poz. 925);

Statutu Ztobka;

Regulaminu Ztobka;

Kodeksu pracy;

Innych przepisoéw prawa.

SRR

§1

1. Regulamin organizacyjny Ztobka okresla organizacje pracy placowki.
2. Postanowienia Regulaminu organizacyjnego okreslaja wszczegdlnosci:
1) organizacje pracy Ztobka
2) ramowy rozklad dnia pobytu dziecka wZtobku
3) obsade osobowa Ztobka;
4) zasady funkcjonowania Ztobka;
5) zakres wspotpracy ze Ztobkiem oraz dostep do informacji o rozwoju dziecka, warunkach
i sposobie udzielania $wiadczen przez Ztobek
3. Organizacje opieki nad dzieémi w Ztobku, w tym:
1) prawa i obowigzki rodzicow;
2) prawa dzieci
§2

1. Ze $wiadczen Ztobka moga korzystaé dzieci od skonczonego 1 roku do 3 lat.
2. Ztobek organizuje opieke nad dzieémi:

1) od poniedziatku do pigtku w godzinach 6.30 — 17.30,

2) pigcdniwtygodniu,

3) 12 miesiecy wroku,

3. Dziecko w Ztobku moze przebywaé maksymalnie do 10 godzin dziennie.

4. Ztobek jest nieczynny we wszystkie dni §wigteczne tzw. czerwone Kartki kalendarza, w Wigilie, dzien
po $wigcie Bozego Ciata (pigtek); oraz 10 dni roboczych wyznaczonych przez dyrektora placowki w
okresie wakacyjnym. Termin przerwy wakacyjnej zostanie wywieszony w placowkach na tablicy
ogloszen najp6zniej w miesigcu kwietniu biezacego roku kalendarzowego.

5. Placowka zastrzega sobie mozliwo$¢ organizowania dni dyzurowych, ktére wypadaja w okresach

,miedzyswigtecznych” lub w dniach poprzedzajacych $swigto, tzw. ,,dlugie weekendy”. Informacja

o dyzurach zostanie powieszona na tablicy ogloszen 2 tygodnie przed wyznaczong datg.

6. Jesli na dzien ,,miedzyswigteczny” lub ,,dlugoweekendowy” zapisze sie ponizej 8 dzieci, wowczas

placowka moze zosta¢ zamknigta.
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§3

1. Ramowy rozktad dnia pobytu dziecka wZtobku:

PLAN DNIA

6.30- 8.00 Schodzenie sie dzieci do ztobka. Zabawy dowolne z réwiesnikami. Zabawy integrujace grupe. Praca

indywidualna z dzieckiem.

8.00-8.30 Przygotowanie do $niadania. Sprzatanie sali.

8.30-9.00 Sniadanie.

9.00-9.20 Czynnosci higieniczne w WC i tazience.

9.20-10.00 Zabawy edukacyjne i ogolnorozwojowe. Zajecia muzyczne, rozwojowe, plastyczne oraz edukacyjne.
10.00-10.15 Il $niadanie.

10.20-11.20 Spacer, plac zabaw. Nauka ubierania sie, wigzania butdw, zapinanie guzikéw, suwakdéw.

11.20- 11.30 Czynnosci higieniczne przygotowujace do obiadu.

11.30 Obiad-pierwsze danie- zupa.

12.00- 14.00 Odpoczynek na lezakach. Stuchanie bajek czytanych przez nauczyciela, muzyki relaksacyjnej, kotysanek.
14.00- 14.30 Obiad- drugie danie.

14.30-15.15 Zabawy dowolne, zabawy rytmiczno-ruchowe przy muzyce, nauka piosenek, wierszykdw, zabawy

orientacyjno-porzadkowe. Zajecia dodatkowe.

15.15-15.30 Podwieczorek.

16.00-17.30 Zabawy dowolne, konstrukcyjne, indywidualne oraz w grupie rozwijajace zainteresowania dzieci, zajecia

plastyczne, manualne, ruchowe oraz zajecia dodatkowe. Odbiér dzieci ze ztobka.
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2. Dzieci majg mozliwos¢ korzystania ze ztobkowego placu zabaw z odpowiednio dobranymi
urzadzeniami dostosowanymi do wieku dziecka.
3. Przy sprzyjajacych warunkach atmosferycznych organizowany jest jak najdtuzszy pobyt dzieci
na podworku.

§4

1. Dyrektorowi podlegaja wszyscy pracownicy zatrudnieni w Ztobku.

2. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego zadania przejmuje osoba przez niego wskazana.

3. Dyrektor Ztobka peni funkcje merytoryczng W placoéwce, zajmuje sie sprawami organizacyjnymi,
oplatami oraz reprezentowaniem placoéwki nazewnatrz.

§5

1. Organizacja Ztobka i obsada osobowa w Ztobku uwarunkowane sa:
1) wiekiem dzieci, do ktorych zgodnie z ,,ustawg ztobkowg” przystuguje 1 opiekun na 8
dzieci w przypadku dzieci powyzej 1 roku lub 1 opiekun do 5 dzieci w przypadku dzieci
ponizej roku lub z orzeczeniem o niepetnosprawnosci.
2) liczba miejsc organizacyjnych;
3) przyjeciem dziecka niepetnosprawnego, na podstawie orzeczenia o niepetnosprawnosci;
4) przyjeciem dziecka wymagajacego szczegolnej opieki.
2. W Niepublicznym Ztobku ,,Delfinek”, 0soby pracujace z dzieémi posiadaja odpowiednie kwalifikacje
oraz badania lekarskie.

§6

Organizacja opieki nad dzieémi w Ztobku jest zgodna z normami obowigzujacymi dla wieku dziecka
i obejmuje:
1) zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw domowych,
2) wyzywienie,
3) higieng snu i wypoczynku,
4) zagwarantowanie wlasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, przez organizowanie
I prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji, zuwzglgdnieniem indywidualnych
potrzeb dziecka w pomieszczeniach i na wolnym powietrzu,
5) prowadzenie zaje¢¢ opiekunczo — wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajacych
rozwoj psychomotoryczny dziecka, wtasciwych do wiekudziecka,
6) dziatania profilaktyczne, promujace zdrowie,
7) dziatania na rzecz ksztattowania postaw pro spotecznych i usamodzielniania,
8) udzielanie doraznej pomocy medycznej,
9) biezacy kontakt z rodzicami lub opiekunami prawnymi,
10) opieke i pomoc pedagogiczng.

§7

1. W Ztobku obecnie nie funkcjonuja grupy dzieciece.
2. W przypadku funkcjonowania grup dopuszcza si¢ mozliwos¢ taczenia grup dzieciecych, dla celow
organizacyjnych.
3. Laczenie grup w Ztobku nastepuje w czasie:
1) dyzuru rannego w godzinach : 6.30 — 08:30,
2) dyzuru popotudniowego w godzinach: 14.30 —17:30
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3) jesli taczna liczba dzieci w grupach nie przekracza 16 dzieci

4, Rodzice informowani sa przez personel Ztobka o wszelkich niepokojacych objawach zachowania sig
dziecka, tak by ograniczy¢ lub nie dopusci¢ do wystgpienia objawow chorobowych u dziecka a takze
innych dzieci.

5. Na wniosek rodzicow, uprawniony personel Ztobka obowigzany jest udzieli¢ rodzicom informacji
o stanie psychofizycznym dziecka a takze zauwazonych u dziecka odstepstwach od horm rozwojowych
wiasciwych dla rowiesnikow.

6. Jezeli zachowania dziecka wskazujg na takie odstepstwa od norm rozwojowych, ktore objawiajg si¢
nadmierng agresja i nadpobudliwoscia zagrazajaca bezpieczenstwu zycia i zdrowia samego dziecka,
innych dzieci i personelu Ztobka, Dyrektor po konsultacji z opiekunkami informuje o tym rodzicow
dziecka. Czynnosci te dokumentowane sa przez Dyrektora placowki i sag podstawa do wnioskowania
o zaprzestanie $wiadczenia ushug opieki przez Ztobek.

§8

1. W celu zapewnienia wlasciwych warunkéw opieki nad dzie¢mi, rodzic lub inna osoba, ktéra
przyprowadza dziecko do Ztobka kazdorazowo informuje pracownika Ztobka, ze dziecko jest zdrowe.

2. W przypadku zaobserwowania u dziecka przebywajacego W Ztobku objawéw chorobowych,
dziecko poddaje si¢ ocenie i jezeli stwierdzi si¢ podwyzszong temperature, dziecko odsyta si¢ wraz z
rodzicem lub inng upowazniong osobg do lekarza podstawowej opieki zdrowotne;.

3. O zachorowaniu dziecka w Ztobku rodzic informowany jest telefonicznie i jest zobowiazany do
odbioru dziecka ze Ztobka niezwlocznie, a najpozniej w ciggu 2 godzin, a w szczegolnych sytuacjach
do 1 godziny (np. astma, temp.>39°).

4. Jesli dziecko zostato odestane ze ztobka z wysoka temperaturg, objawami wirusa pokarmowego,
objawami zapalenia spojowek czy innych chorob zakaznych, na wniosek Dyrektora rodzic ma
obowigzek po chorobie przynies¢ zaswiadczenie lekarskie, ze dziecko jest juz zdrowe i moze przebywac
W placéwcee z innymi dzieémi.

§9

Z powodow organizacyjnych rodzice winni informowa¢ Dyrektora lub opiekuna grupy o kazdym
zachorowaniu dziecka lub innej przyczynie nieobecnos$ci dziecka w Ztobku .

§ 10

1. Poprzyjeciudzieckado Ztobka, dziecko pozostaje pod stata opieka fachowego personelu Ztobka
przez caty okres, az do odebrania przez rodzicéw lub upowazniong osobg.
2. Sposob sprawowania opieki nad dzie¢mi w czasie pobytu w Ztobku jest nastepujacy:
1) dzieci przebywajace w Ztobku sa pod opieka opiekunow, ktorzy organizuja im zabawy,
zajecia edukacyjne i wychowawcze ;
2) opiekun jest w pelni odpowiedzialny za bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne powierzonych
dzieci;
3) kazdorazowo opiekun kontroluje miejsce przebywania dzieci (bawialnia, jadalnia, sypialnia,
szatnia, tazienka) oraz sprzet i pomoce dydaktyczne;
4) opiekun opuszczajagcy grupe W momencie przyjscia drugiego opiekuna, informuje go
owszystkich sprawach dotyczacych wychowankow;
5) opiekun moze opusci¢ dzieci w sytuacji nagtej tylko wtedy, gdy zapewni w tym czasie opieke
innego pracownika Ztobka;
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6) obowigzkiem opiekuna jest udzielenie natychmiastowej pomocy dziecku w sytuacji, gdy ta
pomoc jest niezbedna;

7) w wypadkach nagtych wszystkie dzialania pracownikow Ztobka, bez wzgledu na zakres ich
czynno$ci stuzbowych, w pierwszej kolejnosci skierowane sg na zapewnienie bezpieczenstwa
dzieciom.

§11

1. Dziecimogabyc¢ odbierane tylko przez rodzicéw badz opiekundéw prawnych. Za pisemng zgoda
rodzicow dziecko moze by¢ odebrane przez dorosta pelnoletnig osobe, imiennie upowazniona,
wpisang do obowigzujacego upowaznienia do odbioru dziecka ze Ztobka.
2. Upowaznienie, zawiera:

1) imi¢ i nazwisko 0soby upowaznionej;

2) nr dowodu tozsamosci,

3) nr telefonu kontaktowego;

4) datg i podpis rodzicow;
3. Pracownicy ztobka maja prawo odmowié¢ wydania dziecka w przypadku stwierdzenia, ze rodzice lub
inna uprawniona do odbioru dziecka osoba nie gwarantuja odpowiedniej opieki nad dzieckiem (stany
emocjonalne, odurzenie i inne), wowczas dziecko pozostawia sie w Ztobku do momentu przybycia
zawiadomionej przez Ztobek innej uprawnionej do odbioru dziecka osoby.
4. Rodzice przejmuja odpowiedzialno$é prawng za bezpieczenstwo dzieckaodbieranego ze Ztobka
przez upowazniong przez nich osobg.
5. W przypadku nie odebrania dziecka ze Zlobka przez rodzicéw lub inng osobe upowazniong
najpozniej do godziny zakonczenia pracy Zlobka, a takze w sytuacji nie przybycia zawiadomionej
osoby lub niemoznos$cig skontaktowania si¢ z rodzicami (osobg upowazniong), Dyrektor lub inny
pracownik Ztobka zawiadomi najblizsza jednostke policji o potrzebie umieszczenia dziecka za zgoda
sadu opiekunczego w Pogotowiu Opiekunczym w Olsztynie.

§ 12

1. Ztobek zapewnia odplatne wyzywienie Dziecka.

S~ o N e

. Dzienna stawka zywieniowa dla Dziecka obejmuje 5 positkow (I i Il $niadanie, zupe, obiad,

podwieczorek) i wynosi 14,5 zt.

. Optata za wyzywienie jest pobierana z dotu do 5-go kazdego miesigca. Optata za wyzywienie stanowi

warto$¢ stawki zywieniowej pomnozonej przez ilos¢ dni roboczych w miesigcu.

. W przypadku, gdy podpisana umowa przewiduje odpisy za wyzywienie stosuje sie zapis: W

przypadku zgloszenia nieobecnosci Dziecka w Ztobku do oplaty, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu nie beda doliczane optaty za wyzywienie w poszczegolnych dniach zgloszonej
nieobecnosci dziecka, jesli nieobecnos¢ zostata zgloszona przynajmniej w dniu poprzednim do
godziny 12.00.

. Za zgloszenie, o ktorym mowa, rozumie si¢ zaznaczenie nieobecnosci w aplikacji LiveKid.

W przypadkach, gdy jest to niemozliwe powiadomienia Ztobka smsem lub osobiste poinformowanie
Opiekunow.
§13

. Wysoko$¢ optaty za pobyt dziecka w Ztobku ustala Organ Prowadzacy

. Wysoko$¢ optaty miesiecznej podpisywana jest przez rodzica w umowie cywilnej.
. Optaty za czesne dokonywane powinny by¢ do 5-go dnia kazdego miesigca.

. Wysoko$¢ optaty za pobyt dziecka w Ztobku w roku 2022/2023 wynosi 1200zt.
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§ 14

. Rodzice dziecka chodzacego do ztobka, moga wchodzi¢ do sal pobytu dzieci, po wezesniejszym
umoéwieniu si¢ Dyrektorem lub Opiekunka.

. W okresie adaptacji do warunkéw zlobkowych rodzice pozostajg z dzieckiem na sali.
W porozumieniu z Opiekunami zostaje podjeta decyzja, kiedy i na ile czasu Rodzic/Opiekun ma
zostawi¢ dziecko.

. Dzieci nie mozna pod zadnym pozorem przymusza¢ do jedzenia. Positki nalezy zorganizowac
i podawac dzieciom w ztobku w taki sposob, aby zachgcaty dzieci do jedzenia.

. Dzieci w kazdym czasie pobytu w ztobku maja zapewniony dostep do napojow przyniesionych
przez Rodzicow (herbaty, sokow, kompotow, wody).

§ 15

1. Dziecko powinno by¢ zaopatrzone przez rodzicow:
1) domowe obuwie, z wyjatkiem dzieci w wieku niemowlecym,
2) pampersy, chusteczki nawilzajace;
3) bielizng osobistg i odziez nazmiang;
4) kubeczek lub butelke, jesli uzywa to smoczek
2. Rzeczy dziecka muszg by¢ podpisane.
3. Jezeli dziecko:

1) korzysta z urzadzen lub aparatow (innych), ktore winno nosi¢ takze w czasie przebywania
W Zlobku, rodzice mogg przekazaé je personelowi Ztobka wraz z informacja 0 zasadach ich
uzywania i obshugi,

2) ma inne niz réwiesnicy potrzeby jesli chodzi o diete, higien¢ snu, warunki rozwoju
psychomotorycznego i emocjonalnego, rodzice winni informowa¢é nabiezaco personel Ztobka
o takich potrzebach, badz zachowaniach dziecka, po to by w granicach mozliwosci Ztobka
zapewni¢ dziecku optymalne warunki,

3) ma zalecong diete eliminacyjng - moze byé ona realizowana w Ztobku na podstawie
zaswiadczenia lekarskiego od lekarza z poradni specjalistycznej (alergologa, gastrologa,
endokrynologa itp.), poczawszy od daty przedtozenia stosownego zaswiadczenia w Ztobku
do odwotania

4. Dzieckouczeszczajace do Ztobka ze wzgledu nabezpieczenstwo nie moze nosié zadnej bizuterii oraz
zabawek skladajacych si¢ z drobnych/matych elementow.

§ 16

1. Zasady korzystania z ustug Ztobka okresla si¢ W umowie z rodzicami.

2. O skresleniu dziecka z listy informuje si¢ niezwlocznie rodzicow na piSmie z podaniem przyczyny.
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§17

Dziecko ma prawo w szczegolnosci do:
1) réwnego traktowania,
2) akceptacji takim jakie jest,
3) opieki i ochrony,
4) poszanowania godnosSci osobistej, intymnosci i wlasnosci,
5) wystuchania i w miar¢ mozliwosci uwzglgdniania zdania i zyczen,
6) nietykalnosci fizycznej,
7) ochrony przed wszelkimi formami wyrazania przemocy fizycznej oraz psychicznej,
8) poszanowania tradycji kulturowej i religijnej z poszanowaniem zwyczajow,
9) zabawy i wyboru towarzyszy zabaw,
10) doswiadczania konsekwencji wlasnego zachowania ograniczonego wzgledami

bezpieczenstwa wlasnego i innych,

11) aktywnego ksztaltowania kontaktow spotecznych i otrzymywania w tym pomocy,
12) odkrywania, pobudzania i wzmacniania wtasnego potencjatu tworczego,
13) odwiedzin rodzicow w czasie pobytu w Ztobku.

§ 18

1. Do podstawowych obowiazkow rodzicow dzieckanalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

przestrzeganie statutu Ztobka,

przestrzeganie niniejszego Regulaminu,

przestrzegania terminowego uiszczania optat za ztobek oraz optat dodatkowych wynikajacych
np. z dtuzszego pobytu dziecka

przyprowadzanie i odbieranie dziecka ze Ziobka lub przez upowazniona przez rodzicow
petnoletniag osobe zapewniajaca dziecku pelne bezpieczenstwo,

informowanie o przyczynach nieobecnoéci dziecka w Ztobku.

2. Rodzice maja obowigzek poinformowania na piémie Dyrektora Ztobka o swojej czasowej
nieobecnosci lub wyjezdzie i ustanowionym pelnomocnictwie notarialnym w sprawowaniu opieki nad
dzieckiem przez osoby trzecie.

3. Rodzice dziecka zobowigzani sg do zapoznawania si¢ z trescig zarzadzen, ogloszen i komunikatow
Dyrektora placowki.

4. Rodzicedzieckazobowigzani sg do przestrzegania doraznych ustalen organizacyjnych dyrektora
Ztobka i stosowa¢ sie do nich.

§ 19

Rodzice maja prawo do :

1)
2)

3)

4)
5)

uzyskiwania na biezgco rzetelnej informacji na temat swojego dziecka,

uzyskiwania porad i wskazéwek od opiekunow oraz psychologa w rozpoznawaniu przyczyn
i trudno$ci wychowawczych oraz doborze metod udzielaniu dziecku pomocy,

wyrazania i przekazywania opiekunom i kierownikowi Ztobka wnioskéw z obserwacji pracy
Ztobka,

kierowania do personelu Ztobka uwag majacych na celu troske o dobro dziecka,

wyrazania i przekazywania opinii na temat pracy Zlobka organowi prowadzacemu

I sprawujgcemu nadzér, 0 przekazywanych sprawach powinien by¢ kazdorazowo
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poinformowany Dyrektor Ztobka.
6) Rodzice dziecka moga wigczac sie W organizacje imprez okolicznosciowych

§ 20
Dyrektor obowigzany jest udostepni¢ kazdemu Regulamin organizacyjny Ztobka.
§21
Integralng cz¢$¢ niniejszego Regulaminu stanowig :
1) Umowa na $wiadczenie ustug

2) Statut ztobka
§22

1. Zmiany niniejszego Regulaminu dokonywane sg w sposob wiasciwy dla jego nadania.

2. Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ zmiany zapisow w regulaminie, o ktorych rodzice zostang
poinformowani osobiscie i na tablicy ogloszen. Nie zaakceptowanie nowych zmian wiagze si¢
z wypisaniem dziecka ze ztobka.

Opracowano dnia: 30.08.2022r.

Izabela Krzyszycha
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